Johannita Segqité Szolgalat
Szabalyzat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérol

1. Jogi hattér

Magyarorszag Alaptorvénye VI. Cikkének (2) bekezdése értelmében mindenkinek joga van a
kozérdek( adatok megismeréséhez. A kdzérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adat fogalmat,
valamint a k6zérdek( adatok megismerésének rendjét az informacios énrendelkezési jogrol
és az informacidészabadsagroél szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) hatarozza
meg az alabbiak szerint:

Kozérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kdézfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, flggetlenul kezelésének maodjatdl, 6nalldé vagy gydjtemeényes jellegétél, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzé6désekre vonatkozoé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetbvé tételét térvény
koézérdekbdl elrendeli.

2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasa

2.1. Az Infotv. 28. § (1) bekezdése értelmében a kdzérdekl adat, illetve a kézérdekbdl
nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kdzérdek( adat) megismerése irant széban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be

e postai uton: Johannita Segité Szolgalat 1056 Budapest Vaci utca 62-64.
¢ emailen: info@johannitak.hu

e telefonon: +36 1 266 9130

o személyesen: el6zetes egyeztetés alapjan a szervezet irodahelyiségében

2.2. Az igényld kérheti

a) a kézérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) kbzérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,

c) kdzérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

2.3. Az igénynek a kdvetkezOket szukséges tartalmaznia:

- azigeéenyl6 neve;

- azigeényld valasztasa szerint e-mail cime vagy levelezési cime;

- azigényelt adatok pontos meghatarozasa;

- nyilatkozat arra nézve, hogy masolat készitését igényli-e;

- masolat igénylése esetében azok atvételének mddja (személyesen, postai uton vagy
elektronikusan).
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2.4. Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

3. Az adatigénylés teljesitése

3.1. A szobeli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- azigeényld a teljesitést szoban kérte,

- az igényelt adat a szervezet nyilvanos honlapjan, kdzzétett beszamolojaban korabban
nyilvanossagra keralt.

3.2. Amennyiben a szdban elbterjesztett adatigénylés szdbeli tajékoztatassal nem
teljesithetd, arra az szervezet elndke vagy az altala kijelolt munkatars az igény beérkezésétél
szamitott 15 napon belll irasban valaszol.

3.3. Az adatigénylésr6l a szervezet elndkét a beérkezést kovetben haladéktalanul
tajékoztatni kell.

3.4. Aszervezet elndke vagy az altala kijelolt munkatars 3 munkanapon belll megvizsgalja,
hogy

- az adatigénylés a szervezet kezelésében |év6 adatra vonatkozik-e, és

- kelléen egyértelmi-e.

3.5. Ha az adatigénylés nem egyértelmli, a szervezet elnbke vagy az altala kijelolt
munkatars felhivja az adatigényl6t az igénylés pontositasara. A pontositas beérkezéséig eltelt
id6 az adatigénylés teljesitésének hataridejebe nem szamit bele. Ha az adatigénylé a
felhivasra az abban rogzitett hataridén belll nem valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell
tekinteni, és erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

3.6. Az adatigénylést legkésdbb a beérkezésétdl szamitott 15 napon belll teljesiteni kell.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a szervezet szamara aranytalan munkaeréforras igénybevételével jar, a hataridé
egy alkalommal legfeliebb 15 nappal meghosszabbithaté. A meghosszabbitasrél az
adatigénylés beérkezését6l szamitott 15 napon belll tajékoztatni kell.

3.7. Az adatigénylést abban a formaban kell teljesiteni, ahogyan azt az adatigénylé az
igénylésben kérte.

3.8. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatdl fuggetlenll az igényl6 masolatot kaphat. A szervezet az adatigénylés teljesitéséért -
az azzal kapcsolatban felmerult kdltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 0sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell. Az igényl6
a tajékoztatas kézhezvételét kdveté 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo
beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe
nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koéltségtéritést az adatkezeld altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

3.9. Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, a szervezet elnOke

vagy az altala kijeldlt munkatars felveszi a kapcsolatot az adatigénylével a betekintés
idépontjanak egyeztetése érdekében. A betekintésre megfeleld id6t kell biztositani.
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4. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

4.1. A szervezet az adatigénylést elutasitja, ha
- olyan adatra vonatkozik, amely nincs a kezelésében
- akért adat nem kézérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat.

4.2. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol a beérkezéstdl szamitott 15 napon
belll tajékoztatni kell az adatigénylét. Az elutasitas esetén az adatigénylét tajékoztatni kell
arrél, hogy az adatigénylés teljesitésének megtagadasa vagy nem teljesitése esetén a Pesti
Kdzponti Kertleti Brosag Koézponti Kerlleti Birdsaghoz fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras
soron kivili és illetékmentes.

5. Nyilvantartas

5.1. Aszervezet elndke gondoskodik az elutasitott és a teljesitett kozérdeki adatigénylések
nyilvantartasarol.

5.2. A nyilvantartas tartalmazza

- az elutasitott adatigénylés targyat, a beérkezés idépontjat és az elutasitas indokat;

- a teljesitett adatigénylés targyat, a beérkezés id6pontjat, az adatigényl6 nevét és
elérhetbségét, a teljesités idépontjat.

5.3.  Hatoérvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igény teljesithetéségének valo
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szukséges. Egy év elteltével, illetve a kdltségek megfizetését kbvetdéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.

6. Kozzétételi kotelezettség teljesitése

6.1. Jogszabalyi alap:
Magyarorszag Alaptorvénye

39. cikk (2) A kbézpénzekkel gazdalkodd minden szervezet koteles a nyilvanossag el6tt
elszamolni a kozpénzekre vonatkozé gazdalkodasaval. A kdzpénzeket és a nemzeti
vagyont az atlathatésag és a kézélet tisztasaganak elve szerint kell kezelni. A kdzpénzekre
és a nemzeti vagyonra vonatkozo6 adatok kozérdek( adatok.

2011. évi CXIl. torvény - az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagroél (Info tv)

26. § (1) Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban
egyutt: kdzfeladatot ellaté szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kdzérdeki
adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot - az e térvényben meghatarozott kivételekkel - erre
iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kdzérdekbél nyilvanos adat a kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet6ségét torvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos
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személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az 1. melléklet és a kdzfeladatot ellatod
személy jogallasara vonatkozo kulon térvény rendelkezései iranyadoak.

37. § (1) A 33. § (2)-(4) bekezdésében meghatarozott szervek (a tovabbiakban egyutt:
kozzétételre kotelezett szerv) - a (4) bekezdésben meghatarozott kivétellel -
tevékenységlikhoz kapcsoléddan az 1. melléklet szerinti altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat az 1. mellékletben foglaltak szerint kozzéteszik.

6.2. A szervezet kozzétételi kotelezettségét az Info tv alapjan, az 1. melléklet szerint koteles
teljesiteni. Az adatokat a szervezet a honlapjan teszi k6zzé.

A jelen szabalyzatot a szervezet irodahelyiségében, valamint a honlapjan hozzaférhetévé kell
tenni.

Kelt: Budapest, 2022. majus 30.
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